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In Tieni il Conto per gestire le ritenute, le casse e i contributi I'utente deve, dal menu “Altro >
Impostazioni > Configurazione azienda” attivare la gestione ritenute selezionando “Si” sulla relativa

opzione.
CONFIGURAZIONE AZIENDA [5] VALORI DI DEFAULT PROGRESSIVI DO

In questo modo si abilita la sezione PARAMETRI RITENUTA che I'utente deve compilare.
Di seguito vedremo in dettaglio come gestire le diverse casistiche.

1. Gestione ritenuta

Nei PARAMETRI RITENUTE, la sezione “RITENUTA” consente di gestire le Ritenute definite dal
tracciato dell’Agenzia delle Entrate, nella sezione 2.1.1.5, con i codici “RTO1 - ritenuta persone
fisiche” e “RT02 - ritenuta persone giuridiche”.

Per attivare la gestione ritenute € necessario compilare tutti i campi evidenziati nell'immagine.

PARAMETRI RITENUTE A~

RITENUTA
% Imponibile soggetto a ritenuta 100,00 % Ritenuta d'acconto 0,00 Causale  TIpo A e
CASGA PREVIDEMZIALE
0,00 T 0,00 it v
A ~ att A r
INPS
bile 0,00 % Contributo INPS 0,00 v
v oL it RIf Ammin
CONTRIBUTI
Non gestito v 3 2,0000

Successivamente si dovranno configurare I'anagrafica cliente e I'anagrafica articolo.

In Anagrafica cliente deve essere attivato il flag “Ritenuta” e compilato il campo “Tipo ritenuta”. Le
percentuali dell'imponibile e della ritenuta possono essere le stesse rispetto a quelle inserite nelle
impostazioni, oppure possono essere personalizzate per cliente.
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DATI GENERALI ALTRI DATI
Formagiuridica  Azienda o
MARIO BIANCHI :
P 010101010101
Ritent Riteny 0,00

Ritenuta persone fisiche
Ritenuta persone giuridiche

N2
.

In Anagrafica articolo deve essere valorizzato il campo “Imponibile ritenuta” impostandolo a “S

Visualizza Articoli 2 Modica @

Mo -
Codiem s 22 Aliquota 22%
ra N Numearos
rezz0 unltarn 180,00
| -
sl -
Si -

LISTING MELLD

Questa impostazione permette all’'utente di inserire nella stessa fattura sia articoli soggetti a
ritenuta, che articoli non soggetti a ritenuta.

Effettuate le impostazioni si puo inserire il documento; indicando il cliente (appositamente
configurato per la gestione delle ritenute), verra abilitato il pulsante “Ritenute” e la relativa

sezione.
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Visualizza Fatture di Vendita @
Ragicne sociale AZIENDA BIANCHI o

AZIENDA BIANCHI Numara 10/ nel  12-05-2021
WiA ROMA 2 - 22020 TORNO (CO) - _ o
Partita IVA 020202022020 Ll v Creail 12052021
Ritenute Prezz al lordo
I
jo Legale - VIA ROMA 2 - 22020 TORNO (C0) - Fagamento  Bonifico LL]
UGA ARTICOLO DESCRIZIONE UM QUANTITA VA PREZZDUNIT, % SC1 % SC2 VALORE RIGA

& Totale imoonibile 100,00 Totale MA 22,00 Tatale documenta 122,00

pEpioGH B EENGETNZVECINENN  CASTELLETTOVA [ ALLEGAT DATI PA/ALTRO DATI TRASPORTO [
RITENUTA
iiile 100,00 023 mimpanibile 100,00 rpanibliz (100% 4l 100 100,00
sle TinoA v 20,00 Ritenuta 20% ! 100) 20,00

Il campo imponibile & calcolato dalla somma degli articoli soggetti a ritenuta.

Qualora si desiderasse modificare i campi “Imponibile”, “% imponibile”, “% ritenuta” e “Causale”
direttamente in fattura, sara necessario attivare la spunta sul campo “Forza”; diversamente, al
salvataggio della fattura, la procedura ricalcolera I'imponibile in base agli articoli.

La ritenuta non modifica il totale documento ma il netto a pagare, pertanto il campo “Totale

documento” restera uguale, ma la scadenza si modifichera. La scadenza, e di conseguenza il Netto
a pagare, puo essere modificata attivando il check “Scadenze manuali”.
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Visualizza Fatture di Vendita

RIGA ARTICOLO DESCRIZIONE UM QUANTITA VA PREZZOUNIT. %SC1 %52 VALORE RIGA
i 100
Tatale Impanibile 100,00 Totale IVA 22,00 Totale documento 122,00
GG e M RITENUTE/CASSE 6] CASTELLETTONA (5] ALLEGATI [[  DATIPAALTRO [ DATITRASPORTO [
DATA TIPO PAGAMENTO IMPORTO scasenze monual € el o
. I I Split paymert MPOIto SConto 0,00 Finanzia
% sconto 0,00
T e 100,00
otale 22,00
0,00 [Fatal= document 12200 ||

90,00 ; — .00

Attivando la gestione delle ritenute, in fase di stampa PDF sara possibile utilizzare i soli layout 12 —
98 — 99 - 100.

2. Gestione cassa previdenziale

Nei PARAMETRI RITENUTE, la sezione “CASSA PREVIDENZIALE” consente di gestire le casse definite
dal tracciato dell’Agenzia delle Entrate, nella sezione 2.1.1.7, con i codici dal TCO1 al TC22.

Per attivare la gestione della cassa & necessario compilare tutti i campi evidenziati nell'immagine
in quanto obbligatori; fa eccezione il campo “Riferimento amministrazione”, che & un dato
facoltativo.

PARAMETRI RITENUTE A
RITENUTA

% Imponibile soggetto 2 ritenuta 0,00 % Ritenuta d'acconto 0,00 Causale v

CASSA PREVIDENZIALE

% Imponibile 100,00 a 4,00 Causale  Cassa previdenza dottori commercialisti v
Aliquots VA 22 - Aliquota 22% i = Cassa previdenza dottori commercialisti Rif Amministr. E! E
% Contributo INPS 0,00 Causale v
hd Didt attur Amm
CONTRIBUTI
Non gestito v % 0,0000

4
.

In Anagrafica articolo deve essere valorizzato il campo “Imponibile cassa” a “S
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Modifica Articoll

Aliquota 22%
Numero

180,00

LISTINO PREZZO

Questa impostazione permette all’'utente di inserire nella stessa fattura sia articoli soggetti a cassa
previdenziale che articoli non soggetti.

Effettuate queste impostazioni & possibile procedere all'inserimento del documento; infatti, a
differenza delle Ritenute, la cassa previdenziale viene gestita indipendentemente dall’Anagrafica
cliente, e anche quando le ritenute non sono abilitate.

| . .
Nuova Fattura di Vendita Ordinaria
5, 3 COMUNE DI LODI o

COMUNE DI LODI Numero
via roma - 26800 LODI (LO) e L . . i
Partita IVA 001010101010 [J 1oz painviare 22:06-2021

l Del 22-06-2021

O srene O
de Legale - via roma - 26900 LODI (LO) 4 Pag. Rimessa Diretta
RIGA ARTICOLO DESCRIZIONE UM QUANTITA IVA PREZZOUNIT. % SC1 % SC2 VALORE RIGA
10 . PRODOTTO BETA "N v 100 22-.¢v 100,00 x‘ 00, 0,00 100,00 W £3
-
R0 2 S 0400 omews 28 Toule documento 12688

RIEPILOGHI CASTELLETTO IVA ALLEGATI DATI PA/ALTRO [ DATI TRASPORTO

CASSA PREVIDENZIALE ~

100,00 e 100,00 [ =0z “aumale Cassa previdenza dottori commercialisti v
s 22-Aliquota 22% v FA 1 alfa tura nfarmurs Cassa previdenza dottori commercialisti
4,00 O etz 3 ritenuts Cassa Prev. (4% d 4,00

In fattura, nella sezione “RITENUTE/CASSE”, sara possibile modificare i campi proposti; in
particolare, per i campi “Imponibile” e “% Cassa previdenziale”, & necessario attivare il check
“Forza”, altrimenti al salvataggio della fattura la procedura ricalcolera i dati in base agli articoli.
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E possibile inoltre, solo dalla fattura, attivare la gestione delle Ritenute sulla Cassa previdenziale.
Poiché la gestione della cassa previdenza non viene abilitata sul cliente, se per una fattura non si
vuole gestire la cassa, nella sezione delle Ritenute e direttamente sul documento, dovra essere
azzerato I'imponibile.

Impostando la Cassa previdenza, in fase di stampa PDF sara possibile utilizzare solamente i soli
layout 12 —98 — 99 — 100.

3. Gestione contributi

Nei PARAMETRI RITENUTE, la sezione “CONTRIBUTI” consente di gestire i contributi definiti dal
tracciato dell’Agenzia delle Entrate, nella sezione 2.1.1.5, con i codici “RT03 - contributo INPS”,
“RT04 - contributo ENASARCO”, “RTO5 - contributo ENPAM” e “RTO6 - altro contributo
previdenziale”.

Per attivare la gestione contributi € necessario compilare tutti i campi evidenziati nell'immagine.

PARAMETRI RITENUTE -~

RITENUTA
ponibile soggetto a ritenuta 0,00 % Ritenuta d'acconto 0,00 Causzle  TipoA h
CASSA PREVIDENZIALE
- 000 000  Caes ~
A
INPS
= 0,00 % Contributo INPS 0,00 Causale INPS <
~ Did L H
CONTRIBUTI
ENASARCO v . 1,0000 Causale  Tipo A v

Successivamente si dovra in Anagrafica cliente compilare il campo “Contributo” scegliendo tra le
opzioni “Non gestito”, “ENASARCO”, “INPS”, “ENPAM” ed “ALTRO".

DATI GENERALI ALTRI DAT|

orma gluridica  Azienda v

cizle  Azienda di Prova

3 123456789000

I Contriouto | INPS ~ I

Pzzamento  Rimessa Diretta
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Effettuate queste impostazioni & possibile procedere all’inserimento del documento.

A differenza delle ritenute IRPEF e casse, i contributi non possono essere gestiti sulle anagrafiche
articoli, pertanto ogni modifica dovra essere effettuata manualmente direttamente sulla fattura;
infatti, nella sezione Ritenute / Casse, € possibile modificare I'imponibile o la percentuale di ritenuta
per ottenere I'importo desiderato, ricordandosi sempre di attivare il check “Forza”.

Crea Fattura di Vendita Ordinaria

Azienda di Prova

0C
Azienda di Prova

Via dell'lNPS 1 - 20100 MILANO (MI)
Partita IVA 123456789000

Numero 8/ Del 07-10-2022

Da inviare v Creatoil 07-10-2022

D Ritenute D Prezzi al lordo

4

Diversa 07-10-2022
[ nosoi
KA
e Legale - Via dellINPS 1 - 20100 MILANO (MI) v pagemeno  Rimessa Diretta ey
Conto di incasse | £5. CASSA, BANCA
RIGA ARTICOLO DESCRIZIONE um QUANTITA IVA PREZZO UNIT. % SC1 % SC2 VALORE RIGA
0 - Servizio N 1,00 22-4v 8,20 0,00 0,00 820 [ £2
U Totale imponibile 820 Totale VA 1,80 Totale documento 10,00

RIEPILOGHI RITENUTE/CASSE [ CASTELLETTO IVA ALLEGATI DATI PAJALTRO DATI TRASPORTO

CONTRIBUTO INPS A~

Imoenibile

Importo (1% di 8.2

Causale TipoA

0,08

Impostando il Contributo, in fase di stampa PDF sara possibile utilizzare i soli layout 12 —98 — 99 —

100.
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